TP 1     Word 5to

Barra de herramientas
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1. Nuevo 
2. Abrir

3. Guardar

4. Fuente

5. Tamaño de fuente

6. Negrita

7. Cursiva

8. Subrayado

9. Alinear a la izquierda

10. Centrar

11. Alinear a la derecha

12. Justificar

13. Resaltar

14. Color de fuente
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Corrector ortográfico
Procedimientos utilizados:

a) Cómo elegir fuente y tamaño de fuente

b) Cómo subrayar, escribir en negrita o en cursiva un texto

c) Cómo escribir en colores o resaltar textos

d) Cómo alinear los párrafos

e) Cambiar el formato de la fuente o la alineación del párrafo, una vez escrito

f) Insertar imágenes 

g) Mover, cambiar el tamaño de la imagen

h) Guardar como

i) Guardar 

La noticia

Consigna:

En base a un titular escribir la noticia, con su correspondiente titular, copete, cuerpo principal, foto y pie de foto.

Características de un texto informativo:

· ¿Qué pasó o pasará?

· ¿Cuándo?

· ¿Dónde?

· ¿Quiénes intervinieron?

· ¿Por qué sucedió?

· ¿Qué pasará a partir de lo sucedido?

Actividades 
1. Abrir un archivo nuevo en Word
2. Grabar el archivo en tu carpeta.

          Nombre de archivo: TP1 Word “nombre y apellido”
Recordar ir grabando el archivo cada tanto: cliquear en el ícono [image: image2.emf]

o en Archivo/Guardar
3. Elegir uno de los siguientes titulares:
a.         Una argentina gana un importante premio de libros ilustrados
b.          Habrá 15 días de música clásica en Tierra del Fuego
c.          Internet en celulares: Microsoft busca competir con el iPhone
d.          Condenan a la Ciudad por falta de vacantes en escuelas
e.          Google busca el futuro en los celulares
4. Elegir la fuente Times New Roman, tamaño 14, negrita, para escribir el titular 
5. Escribir la noticia
6. Seleccionar el texto. Darle formato: Arial 12. 
7. Alinear el párrafo: justificado

8. Pasar el corrector ortográfico   [image: image3.emf]


9. Buscar una imagen acorde a la noticia en algún buscador que conozcas y grabarla en la carpeta de tu curso

10. Insertar la imagen. Para esto, en el menú, ir a Insertar/Imagen/desde archivo y luego buscar la imagen en la carpeta de tu curso y aceptar.

11. Para poder cambiarle el tamaño y moverla, cliquear con el botón derecho sobre la imagen, formato de imagen y luego en la solapa Diseño seleccionar Estrecho y aceptar. Una vez realizados estos pasos puedo mover y cambiar el tamaño de  la imagen.
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